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KORRAKAITSETEENISTUSE VANEMMENETLEJA AMETIJUHEND

1 LDOSA

ASUTUS Pérnu Linnavalitsus

STRUKTUURIUKSUS Majandusosakond

TEENISTUSKOHT Pérnu linn

AMETNIK Margot Jarvoja

AMETNIKU KATEGOORIA vanemametnik

VAHETU JUHT Korrakaitseteenistuse juhataja
TOOULESANDEID ANNAVAD Korrakaitseteenistuse juhataja

KEDA ASENDAB Korrakaitseteenistuse juhatajat, menetlejat
KES ASENDAB Korrakaitseteenistuse juhataja

I1 AMETIKOHA POHIEESMARK

Jarelevalve teostamine avaliku korra ja heakorra iile Parnu linnas, Linnavolikogu poolt
vastuvoetud ning korrakaitseteenistuse padevusse antud eeskirjade ja seaduste

taitmine vastavalt kehtivatele oigusaktidele ning seda liiki viédrtegude kohtuviiline
menetlemine

III TEENISTUSULESANDED

1.

Osaleb korrakaitseliste uirituste ldbiviimises Parnu linnas.

2.

Viib ldbi véiartegude kohtuvilist menetlemist linnavalitsuse kui kohtuvilise
menetleja nimel ja volitusel.

3.

Kogub ja talletab tdendusteavet.

>

Kaebuste korral esindab kohtus Pdrnu Linnavalitsust kui kohtuvilist menetlejat.

b

Kontrollib korrakaitseteenistuse padevusse kuuluvate digusaktide tditmist Pdrnu linna
haldusterritooriumil ning korraldab iseseisvalt nendes valdkondades koostddd,
patrulle ja politseioperatsioone.

Korraldab ja teostab viirteomenetlust keerulistes iildmenetluste véirteoasjades,
vajadusel kontakteerub menetlemise huvides prefektuuri, prokuratuuri ja kohtu
vastavate ametnikega.

Peab arvestust Parnu linnas mahajidetud hooldamata hoonete ja kinnistute kohta.

Teeb selgitustood ning tutvustab linna digusaktidega kehtestatud ndudmisi
fliisilistele ja juriidilistele isikutele.

Teeb koostodd Parnu Linnavalitsuse struktuuriiiksuste ning teiste asutustega
korrakaitseteenistuse valdkonda kuuluvate kiisimuste lahendamiseks.

10.

Koostab kirju oma tédvaldkonnas ja vastuseid korrakaitseteenistusele saabunud
kirjadele, kaebustele ja avaldustele.

11.

Votab vajadusel osa Linnavalitsuse komisjonide to0st, ndupidamistest ja




seminaridest.

12.

Kogub ja siistematiseerib informatsiooni oma toovaldkonnas, edastab vajalikku teavet

ja korraldab avalikustamisele kuuluva informatsiooni avaldamist.

13. Hoiab end pidevalt kursis Linnavalitsuse kui kohtuvélise menetleja pddevust

mojutavate uute seadusesitete ning kohtulahenditega ja informeerib neist

kaasametnikke. Teeb ettepanekuid vajaliku erialase kirjanduse hankimiseks.

14. Tdidab teisi majandusosakonna juhataja ja korrakaitseteenistuse juhataja antud

tihekordseid iilesandeid.

IV AMETNIKU OIGUSED, VOLITUSED JA VASTUTUS

Vanemmenetleja Margot Jirvojal on 6igus:

1. Kontrollida korrakaitseteenistuse padevusse kuuluvate digusaktide tditmist Parnu
linna haldusterritooriumil.

2. Saada teistelt Parnu linnavalitsuse struktuuriiiksustelt ning teistelt asutustelt ja nende
teenistujatelt andmeid ja dokumente, mis on vajalikud temale pandud
teenistuskohustuste tditmiseks.

3. Saada juriidilistelt ja flitisilistelt isikutelt vddrteomenetluse teostamiseks
informatsiooni.

4. Teha ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks oma
piadevusse kuuluvas valdkonnas.

5. Saada teenistuskohustuste tdaitmiseks vajalikku ameti- ja vormiriietust ning
toovahendeid.

6. Saada teenistuskohustuste tiitmiseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust.

7. Teha ettepanekuid struktuuriiiksuse tookorralduse osas.

8. Teha ettepanekuid toodiilesannete tditmiseks vajaliku kirjanduse ja dokumentide
hankimiseks.

9. Kasutada t60ks vajalikke kontoritarbeid ja tehnilisi vahendeid.

10. Omada juurdepédsu tooalaselt vajalikele elektroonsetele infobaasidele.

Vanemmenetleja Margot Jirvoja vastutab:

11.

Talle pandud teenistuskohustuste diguspérase, tipse ja digeaegse tditmise eest.

12.

Talle teenistuse tottu teatavaks saanud ametisaladuse, ametialase info kaitsmise ja
hoidmise, teiste eraisikuliste isikuandmete ning muu juurdepédsupiirangutega
informatsiooni hoidmise eest.

13.

Linnavalitsuse toosisekorra, tule- ja elektriohutuse nduete tditmise ning talle
kasutamiseks antud linna varaga heaperemeheliku iimberkédimise eest.

14.

Oma otsuste ja tegude digusvastavuse eest.

15.

Avaliku teabe seadusest tuleneva avaliku teabe avalikustamise ning teabenduete
tditmise eest.

V AMETIKOHAL TOOTAMISEKS VAJALIK KVALIFIKATSIOON

HARIDUS

Akadeemiline voi rakenduslik juriidiline kdrgharidus ja politseiline haridus

TOOKOGEMUS

3-5 aastat

KEELTEOSKUS

Eesti keel emakeel KORGTASE

Inglise

keel ALGTASE

Vene keel KESKTASE




VI AMETIJUHENDI MUUTMINE

Kiesolevat ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad
oigusaktid voi on vajadus iimber korraldada t66d struktuuriiiksuses.
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