PLANEERINGUTE SPETSIALISTI
AMETIJUHEND

| ULDOSA

ASUTUS Pirnu Linnavalitsus

STRUKTUURIUKSUS planeerimisosakond

TEENISTUSKOHT Pirnu linn

AMETNIK Merilin Merirand

VAHETU JUHT planeerimisosakonna juhataja
TOOULESANDEID ANNAVAD  [innaarhitekt, planeerimisosakonna juhataja
KEDA ASENDAB linnaarhitekt, arhitekt

KES ASENDAB arhitekt, linnaarhitekt

Il AMETIKOHA POHIEESMARK

Planeerimise ja ruumilise arenguga tegelemine ning maakorralduslike t66de labiviimine
Parnu linna haldusterritooriumil.

11l TEENISTUSULESANDED

3.1. Koostab projekteerimistingimusi, sh. votab vastu dokumente, menetleb
projekteerimistingimuste taotlusi ja registreerib need andmebaasides;

3.2. Kontrollib eskiiside ja ehitusprojektide arhitektuurse osa vastavust iildplaneeringule,
detailplaneeringule ja projekteerimistingimustele ja ka muudele seadustest tulenevatele
nouetele;

3.3. Vajadusel teostab objektide paiklikku iilevaatust;

3.4. Osaleb linna ruumilise arenguga seonduvate ja planeeringuliste struktuurplaanide ja
arhitektuursete kontseptsioonide ning iild-, teema- ja detailplaneeringute koostamisel

3.5. Viib ldbi planeeringute menetluse vastavalt seadusele sh korraldab vastavalt
planeerimisseadusele planeeringute avalikustamise; korraldab avalikke arutelusi ning koostab
vastavaid eelndusid.

3.6. Vaatab iile heakskiitmisele esitatud planeeringute eskiislahendused, vastuvotmisele ja
kehtestamisele esitatud planeeringud ning kontrollib planeeringu ldhteseisukohtade,
vormistamise nduetele ja digekirjale vastavust, sh. edastab planeeringu koostajale ja/voi selle
koostamise algatamise ettepaneku tegijale kirjalikult parandus- ja tdiendusettepanekute
vajaduse;

3.7. Komplekteerib séilitamiseks planeeringute koostamise kéigus laekunud kirjavahetuse,
kohaliku omavalitsuse poolt vastu vietud vastavate haldusaktide ning planeeringuga seotud
ajaleheteadete jms sisuga vastavad toimikud;

3.8. Votab vastu linnakodanikke, ndustab neid erialaliselt oma padevuse piires, sh.
muinsuskaitset ja miljoalasid puudutavates kiisimustes sh koostab asjakohaseid kirju ning
jagab planeeringut puudutavat infot

3.9. Valmistab ette maakorralduslike toimingute teostamiseks vajalikke materjale, sh.
koostab digusaktide eelndusid,

3.10. Teostab katastriiiksuste moodustamiseks eeltoiminguid, sh. koostab ldhtetilesande;

3.11. Moodustab plaani- ja kaardimaterjali alusel katastriiiksuseid;

3.12. Vormistab vajalikud dokumendid maareformi lébiviimiseks;

3.13. Maa munitsipaalomandisse taotlemise ja katastriliksuse moodustamisega seotud
toimingute teostamine, digusaktide eelndude koostamine

3.14. Koostab maa riigi omandisse vormistamise korralduste eelndusid, sh. vormistab
dokumente;




3.15. Maarab koha-aadresse, sisestab need ADS menetlusrakendusse, sh. valmistab vastavad
eelndud innavalitsusele;

3.16. Esitab linna ning maa erastamise ja tagastamise subjektide nimel avaldusi Maa-ameti
Pérnu katastribiiroole ja kinnistusosakonnale;

3.17. Valmistab ette linna kinnistute valdusesse andmise eelndusid linnavalitsusele;

3.18. Taidab osakonna juhataja ja linnaarhitekti poolt antud iihekordseid teenistusalaseid
iilesandeid;

3.19. Tédidab ilma erikorralduseta iilesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust vo1 t606 tildisest
kaigust;

IV _AMETNIKU OIGUSED, VOLITUSED JA VASTUTUS

4.1 Ametnikul on digus saada t6oks vajalikku informatsiooni ja dokumente kdigilt
linnavalitsuse struktuuriiiksustelt ja nende allasutustelt;

4.2 Saada ametialaselt vajalikku tdiendkoolitust;
4.3 Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid;
4.4 Saada vajadusel tehnilist abi arvuti korrasolekuks;

4.5 Teha ettepanekuid téokorralduste osas;

4.6 Omada juurdepéisu tooalaselt vajalikele elektroonsetele infobaasidele;

4.7 On volitatud kujundama ja andma seisukohti oma t60spetsiifikaga seotud kiisimustes.

4.8 Ametnik kannab vastutust oma todiilesannete nduetekohase ja digeaegse tditmise eest.
Oiguste ja volituste piirid on sétestatud avaliku teenistuse seaduse, linnavalitsuse
tookorralduse reeglite, kdesoleva ametijuhendi ja teiste asjakohaste digusaktidega.

4.9 Kohustub hoidma saladuses talle tooiilesannete tditmisel teatavaks saanud isikuandmeid
ka pérast tootlemisega seotud todiilesannete tditmist voi teenistussuhte [dppemist.

V AMETIKOHAL TOOTAMISEKS VAJALIK KVALIFIKATSIOON

5.1. HARIDUS

Erialane kdrgharidus
5.2. TOOKOGEMUS

| Soovitav eelnev erialane tédkogemus vihemalt 2 a.

5.3. KEELTEOSKUS

Eesti keele oskus korgtasemel, so C1 voi sellele vastaval tasemel.

Viéhemalt {ihe vodrkeele oskus Euroopa raamdokumendis toodud B1 tasemel.

VI ERI- JA AMETIALASED TEADMISED

6.1. Tunneb hésti riigi pdhikorda, avaliku halduse-, organisatsiooni- ja avalikku teenistust
reguleerivaid digusakte;

6.2. Omab pdohjalikke teadmisi kohaliku omavalitsuse korraldusest ja seda reguleerivatest
oOigusaktidest;

6.3. Omab viga hidid teadmisi oma todvaldkonnast ja oskust rakendada neid praktikas;

6.4. Oskab viga hésti koostada dokumente, pidada labirddkimisi ja korraldada koosolekuid
oma todvaldkonnas;

6.5. Omab viga hidid juhtimisalaseid teadmisi, sh tunneb juhtimisprintsiipe mida praktikasse
rakendada, planeerides todprotsesse ning juhtides inimesi;

VII OOTUSED TOOALASELE KAITUMISELE

7.1. Intellektuaalne voimekus, sealhulgas analiiiisi- ja siinteesivoime ning oskus
argumenteerida kaalutletult ja siisteemselt;

7.2. Otsustusvoime ja vastutustunne, sh suutlikkus votta iseseisvalt vastu otsuseid oma
ametikoha pddevuse piires ning voime niha ette otsuste tagajéirgi ja vastutada nende eest;




7.3. Voime stabiilselt ja tulemuslikult to6tada ka pingelises olukorras ning kasutada aega
efektiivselt;

7.4. Avatus ja uuendusmeelsus, sealhulgas valmisolek ja paindlikkus reageerida muutustele
ning leida uusi vdoimalusi eesmirgi poole liikumiseks;

7.5. Koostdo- ja meeskonnatdo oskus, sealhulgas oma teadmiste jagamine kolleegidega ning
lugupidav ja professionaalne suhtlemine.

VIII AMETIJUHENDI MUUTMINE

Kéesolevat ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad
oigusaktid vai on vajadus iimber korraldada t66d struktuuritiiksuses.

OSAKONNA JUHATAJA
Kaido Koppel
Ees-ja perekonnanimi [allkirjastatud digitaalselt kuupéev

AMETNIK
Merilin Merirand
Ees-ja perekonnanimi [allkirjastatud digitaalselt kuupéev




